附件四：

湖北第二师范学院
图 书 文 物 及 陈 列 品 清 查 表

盖章：                  单位领导签名：                 具体清查负责人：                     工作人员：                      日期：

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	资产编号
	资产名称
	资产类别
	价 值
	使用

方向
	经费来源
	使用状况
	数量
	存放地点
	座落位置
	取得  日期
	政府采购
	管理部门
	管理人

	
	
	
	
	
	
	
	总数
	其中电子图书
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	在用
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	在用
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	在用
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	在用
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	在用
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：一、具体内容

1 、3项暂不填。2 以该物品全称为准，不要简称，图书以每年多少册填（线装书、中外文分开）。4 文物等评估后再填。 5填①自用　②出租 ③出借 ④内部经营 ⑤闲置 ⑥其他。 6填①国家拨给　②单位组织收入　③接受捐赠 ④其他。8填图书文物陈列品的总数。9填图书总数量中，其中电子图书的数量。 10 所存放的具体地点。 11文物所在地的具体位置  12从购买日及收藏日算起。 13如为政府采购资产，填 √。 14以学校确定的管理部门填写。 15 填该资产具体管理人。

二、具体要求

（一） 在填表过程中，除1、3、13项外，其他栏目不得为空，一定要按照＂第一条＂的要求填。

（二） 各栏目中内容应真实准确，上报前必须由各单位分管领导及清查负责人签名、盖章。
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